1(8)

VE\\
LZONTA

INTERNATIONAL
DISTRICT 20

HenkilGtietojen kasittely Zonta International Piiri 20 ry
Tietosuojaseloste

1. Rekisterinpitgja

Zonta International Piiri 20 ry Suomi ja Viro — Zonta International District 20 Finland and Estonia
Y-tunnus: 2018616-4

Kotipaikka: Helsinki

c/o Governor Merja Ora

e-mail: merja.ora@zonta.fi

Koskelantie 13 B 14, 00610 Helsinki

Yhteyshenkil6 rekisteria koskevissa asioissa
Erja Lindholm

puhelin: +358 405476 040

e-mail: erja.lindholm@zonta.fi

Yhteisvastuullisia rekisterinpitdjia ovat Suomessa ja Virossa toimivat Zonta International Piiri 20 ry:n
jaseniksi liittyneet Zonta-kerhot/e-Clubit, kukin kerho/club omien jasentensa tietojen osalta.

2. Rekisterin yllapidosta vastaava henkil6

Zonta International Piiri 20 ry:n nimittama henkild.

3. Rekisterin nimi ja rekisteroidyt

Zonta International Piiri 20 ry:n rekisterit zonta-toimintaa varten.

Kerhon yhteystietorekisteri kerhot (kerhon nimi eng/fin seka kerhon numero)
Kerhon puheenjohtajien valokuvarekisteri

Kerhon rahastonhoitajan yhteystiedot (kerho, kerhon e-mail ja puhelinnumero)
Piirin taloushallinnon rekisteri

Kerhon edustajien ja varaedustajien rekisteri

Kerhon edustajan matkakorvausrekisteri

Kerhon ehdokkaat ja ehdottajarekisteri

Piirin yhteystietorekisteri piirihallinto

Piirihallinnon valokuvarekisteri

Piirihallinnon matkakorvausrekisteri
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Piirin sidosryhmarekisteri

Piirin Zonta-Intranet sdhkopostirekisteri

Piirin Adobe Connect yllapitajarekisteri

Piirin Adobe Connect osallistuja- ja tallennerekisteri

Piirin piirikokous- ja kevatseminaarirekisterit

Piirin omat tapahtumat ja seminaarien osallistujarekisterit (jotka toteutettu piirin webropolilla)
Piirin kyselyrekisteri (erillisista kyselyista jasenille ja piirihallinnolle webropolilla)

Stipendien saaja- ja hakijarekisteri

Rekisteroityja ovat Zonta International Piiri 20:n Suomen ja Viron kerhot. Piirin tehtavissa toimivat henkilot
ja kerhon/e-Clubin presidentit, kerhon webmasterit sekd ne kerhojen tehtévissa olevat toimikuntien
puheenjohtajat, jotka kerho nimittaa piirin yhteystietorekisteria varten.

4. HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus

Zonta International Piiri 20 on kansainvilinen palvelujérjesto. Sen jasenia ovat yksittaiset kerhot/e-Clubit.
Rekisterin kadyttotarkoituksena on zontatoiminta. Tiedot palvelevat muun muassa: yhteydenpitoa stipendien
hakijoihin, piirin ja kerhojen keskindistd yhteydenpitoa, piirin ja -kerhojen/e-Club (yhdistysten) lakisdateista
hallintoa, jasenlehtien ja -tiedotteiden jakelua sekd Zonta Internationalin tarpeita. Tietoja ei kdyteta muihin
kayttotarkoituksiin

5. Rekisteri voi sisaltaa

Kayttajan/jasensuhteen/kerhon antamat tai henkildkohtaisesti tunnistavat tiedot.

Rekisteri voi sisaltda seuraavia tietoja:

e Kerhon/e-Club nimi

e Kerhon yhteystiedot (osoite, puhelin, sdhképosti)

e Kerho/e-Club numero

e Kerhon/e-Clubin demografiatieto

Kerhon/e-Clubin perustamisvuosi ja -paiva (charter day)

Mahdolliset aikaisemmat kerhojen nimet

Kerhon laskutus- ja maksutiedot

Tehtéava piirissa, valokuva (Governor, Lt.Governor, piirisihteeri, rahastonhoitaja. jne.)

e Tehtivid kerho/e-Club puheenjohtaja ja webmaster (nimi, valokuva, e-mail ja puhelin numero)

e Kerhon ehdokkaiden osalta osallistumiset kansainvalisiin ja piirin sdéantomaaraisiin kokouksiin

e Kerhon ehdokkaiden osalta luokite, tyo- ja tutkintotieto

e Kerhon/e-Clubin webmasterin yllapidon rekisterditymistiedot (etu- ja sukunimi, e-mail,
kayttdjatunnus ja salasana)

e Kerhon/e-Clubin jasenen Zonta-Intra -tunnus (etu- ja sukunimi ja e-mail)
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o Nykyiset ja aikaisemmat zonta tehtavat

e Uutiskirjeen ldhetystiedot

e Tapahtumien osallistumistiedot

e Jasenen ilmoitus halustaan rajoittaa tietojensa jakelua

e Stipendien hakijan etu- ja sukunimi, e-mail, puh.nro, osoite, syntymaaika (koskevat Lisa Andstrom
stipendia, kerhon ilmoittamaa Young Women in Public Affairs Award -palkintoa seka kerhon
ilmoittamaa Jane M Klausman Women in Business stipendia

Kayttdjan antamat tai henkilokohtaisesti tunnistavat tiedot:

e Laskutus- ja maksutiedot kerho/e-Club

e Tuote-, palvelu-, lahjoittamis-, ja tilaustiedot / kauppapaikka ja maksaminen

e Asiakaspalautteet ja muun asiallisen yhteyden hoitamiseen ja yhteydenpitoon liittyvat tiedot (esim.
maksullisten tuotteiden ja palveluiden osto- ja peruutustiedot, maksuttomien tuotteiden ja
palveluiden tilaustiedot, toimitustiedot, palautteet, reklamaatiot sekd asiakaspalvelutapahtumien
taltioinnit, kuten: puhelut, sahkdpostit, chat- seka tekstiviestit) /web sivut/kauppapaikka ja
maksaminen
Peruutustiedot/ilmoittautuminen ja maksaminen

e Rekisterdidyn suostumuksella ilmoittamat mielenkiinnon kohteet

Liitteet: Procountor tietosuojaseloste, Pulse 7/24 (My Chasflow -kauppapaikka) tietosuojaseloste seka Pay
Trial -maksuvalityspalvelu, Webropol tietosuojaseloste) tietosuojaseloste.

Viestinnadn toteuttamiseen liittyvat tiedot seka palveluiden kadytt6a koskevat tiedot, kuten:
o Selailu- ja hakutiedot ja tunnistautumistiedot
e Tiedot palveluiden kaytosta

Rekisterointitiedot, kuten:
e Rekisterdintihistoria mm. kerhon yhteystieto, virkailija- ja hallitustiedot, toimikunnat tai muut
toimihenkilot
e Kerhon edustajan ja varaedustajan tiedot seminaarit, piirikokoukset ja ZI -yleiskokous
e Palkan- ja palkkionmaksuun liittyvat yksildivat tiedot, kuten henkil6tunnus tai y-tunnus
o Nauhoitetut kokoukset Adobe Connect -verkkokokousjarjestelmalla
e Jarjestelman kayttotiedot ja -tilastot

Osa tiedoista on pakollisia — osa vapaaehtoisia. Jdsen voi harkintansa mukaan valita mitd vapaaehtoisia
tietoja ilmoittaa. Lisaksi jasenelld on mahdollisuus rajoittaa tietojensa jakelua myds zonta-toiminnan sisalla.
Jakelurajoitus merkitdan rekisteriin.
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6. Rekisterin pitamisen peruste

Henkilotietoja kasitellddn rekisterdidyn suostumuksella tai jasensuhteen perusteella. Rekisterin pitdmisen
peruste on ns. oikeutettu etu zonta-toiminnan organisoimiseksi sekd zonta-kerho/e-Clubin (yhdistyksien)
lakisaateisten velvollisuuksien hoitamiseksi. Tiedottaminen jasenille Zonta-Intran kautta (salasanoin
suojattu). lImoittautumiset ja muut pyynnot tietojen kerddmisessa perustuu jadsenen suostumukseen.

Liittyessaan jasenet ovat olleet tietoisia zonta-toiminnan kansainvalisesta luonteesta ja juridisesta
rakenteesta. Liittymalla zonta-kerhoon/e-Clubiin he ovat sitoutuneet noudattamaan zonta-toiminnan
periaatteita ja myo6s hyvaksyneet tietojensa rekisterdinnin seka siirtdmisen Zonta Internationalin kdyttéon.
Kun jasen on hyvaksytty, jasen hallinnoi omia jasentietojaan Zonta Internationalin jasenrekisterissa My
Zonta -tilin avulla. Zonta International ja Zonta kerhot/e-Club noudattavat EU:n tietosuoja-asetuksen
mukaisia ohjeita henkilotietojen suojauksessa ja kdyttotarkoituksessa.

7. Rekisterin sdanndnmukaiset tietolahteet

Kaikki tiedot saadaan rekisteroidylta itseltddn. Kerhonumero maarittyy Zonta Internationalin
tietojarjestelmasta.

Piiri keraa ilmoittautumistietoja piirin tilaisuuksiin Webropol -tiedonkeruujarjestelmalla.

Piirin uutiskirjeen rekisterissa sovelletaan Zonta Internationalin sdantdja jasenrekisterin osalta.

8. Tietojen sdanndénmukaiset luovutukset

Rekistereissa olevia tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

Tietoja voidaan siirtaa rekisterinpitdjan valikoimille yhteistydkumppaneille, jotka kasittelevat tietoja
rekisterinpitdjan lukuun, osapuolten valisen yhteistydsopimuksen perusteella. Talloin tietojen kasittelijalla
ei ole oikeutta kasitelld siirrettyja tietoja omaan lukuunsa, omissa henkilérekistereissaan.

Zonta International Piiri 20:n alihankkijat/kasittelijat sopimuksen perusteella:

e Telia Inmics-Nebula Oy 2546028-1 (e-mail ja verkkopalvelut, palvelimet sijaitsevat Suomessa)

e Dropbox (pilvipalvelut, palvelimet sijaitsevat USA:ssa) (PS-OHJELMA)

e  Webropol 1773960-2 (tiedonkeruujarjestelma, palvelimet sijaitsevat Suomessa)

e Microsoft 365 (verkkokokousjarjestelma, palvelimet sijaitsevat EU-alueella)

e Valakia Interactive 2718405-7 (tukipalvelut verkkosivut, palvelimet sijaitsevat Suomessa)

e Mailchimp The Rocket Science Group, LLC (uutiskirjejarjestelma, palvelimet sijaitsevat USA:ssa) (PS-
OHJELMA)

e My Chasflow 2131570-6 (kauppapaikka, palvelimet sijaitsevat Suomessa)

e PayTrial 2552865—3 (maksupalvelu, palvelimet sijaitsevat Suomessa)
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Privacy Shield

Varmistamme, etta palveluntarjoajamme ovat liittyneet EU:n ja Yhdysvaltain véliseen ns. Privacy Shield -
ohjelmaan (https://www.privacyshield.gov/list), jonka tarkoituksena on varmistaa eurooppalaisten tietojen
tietoturvallinen kasittely Yhdysvalloissa.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Zonta International Piiri 20 ei siirra tietoja EU:n ja ETA:n ulkopuolelle. Valitsemme tietojen sailytyspaikaksi
paasaantoisesti tietoturvalliset, Euroopassa sijaitsevat palvelinkeskukset. Jotkin edelld mainituista
palveluntarjoajista saattavat varmuuskopioida tietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle Yhdysvaltoihin. Tiedot
varmuuskopioidaan, jotta tietosi olisivat turvassa myos tilanteissa, joissa padasialliset palvelimet menevat
epakuntoon.

Privacy Shield

Varmistamme, ettd palveluntarjoajamme ovat liittyneet EU:n ja Yhdysvaltain véliseen ns. Privacy Shield -
ohjelmaan (https://www.privacyshield.gov/list), jonka tarkoituksena on varmistaa eurooppalaisten tietojen
tietoturvallinen kasittely Yhdysvalloissa.

10. Sdanndénmukaiset tietojen luovutukset

Emme myy tai vuokraa tunnistetun kayttdjan henkildtietoja kolmansille osapuolille. Luovutamme tietoja
kolmansille osapuolille vain seuraavissa tapauksissa liittyen zonta-toimintaan.

e Voimme luovuttaa kayttdjan tietoja kolmansille osapuolille, mikali kdyttdja on antanut siihen
suostumuksensa. (esim. Eurooppaseminaari, piirikokous- ja kevdatseminaarin osallistumiset
webropol -jarjestelmalla)

e Voimme luovuttaa kdyttajan henkilotietoja toimivaltaisten viranomaisten tai muiden tahojen
esittdmien vaatimusten edellyttamalla, kulloinkin voimassa olevaan lainsaadant66n perustuvalla,
tavalla. (esim. matkakorvaus verottaja)

e Voimme luovuttaa tietoja historiallista matrikkelia varten edellyttden, etta tiedot on muutettu
sellaiseen muotoon, jossa tiedon kohde ei enda ole niista tunnistettavissa.

e Voimme luovuttaa tietoja Zonta Internationalille pyydettdessa. (mm. yleiskokoustietoja)

11. Tietojen sailytysaika

Sailytamme kayttdjan tietoja vain niin kauan kuin on tarpeen ylla kohdassa 4 maariteltyjen tarkoitusten
toteuttamiseksi kulloinkin voimassa olevan lainsaadannon mukaisesti.

12. Automaattinen paatdksenteko ja profilointi

Emme kdyta automaattista paatoksentekoa ja profilointia.
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13. Evasteet ja selailun seuranta

Rekisterdidyn selaimen rekisterinpitdjan palvelimelle Idhettamat tekniset tiedot (esim. IP-osoite, selain,
selainversio, sivu, jolta rekisterdity on siirtynyt sivuillemme). Voimme kerata kayttdjan paatelaitetta
koskevia tietoja evasteiden ("cookies") ja muiden vastaavien tekniikoiden, kuten selaimen paikallisen
tietovaraston, avulla. Evaste on pieni tekstitiedosto, jonka selain tallentaa kayttdjan paatelaitteelle.
Evasteet sisdltavat usein nimettdman, yksildllisen tunnisteen, jonka avulla voimme tunnistaa ja laskea
sivustollamme vierailevat selaimet.

Kolmannet osapuolet voivat asettaa evasteita kdyttdjan paatelaitteelle kayttdjan vieraillessa
palveluissamme tilastoidakseen eri sivustojen kavijamaaria. Kolmansilla osapuolilla tarkoitetaan Zonta
International Piiri 20 ulkopuolisia tahoja, kuten mittaus- ja seurantapalveluiden tarjoajia. Voit tyhjentaa
evastehistorian verkkoselaimen asetuksista. Tall6in tunniste, joka on asetettu selaimeen ja siihen perustuva
verkkokayttaytymisprofiili poistuu. Toimenpide ei esta uusien evasteiden tallentumista selaimeen.

Sivustollamme kaytetdan evasteita sivuston toiminnan parantamiseksi:
e Kavijatilastointia varten anonymisoidusti (Google Analytics)
e Tietoturvan parantamiseksi ja roskapostiliikenteen estamiseksi (WordFence, Captcha, Jetpack)
e Videoiden nayttamiseksi (YouTube)
e Kayttdjien valitsemien asetusten tallentamiseksi (kuten evasteilmoituksen piilottaminen sen
hyvaksyneilta)
e Tarvittaessa todentamaan yllapitdjan sisadnkirjautuminen (WordPress)
e Mitdan tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.

Palvelumme mm. verkkosivut www.zonta.fi tai www.zonta.ee tai Dropbox tai MailChimp uutiskirje voivat
my0s sisaltaa linkkeja muihin sivustoihin ja yhteisépalveluihin. Emme vastaa naiden ulkopuolisten
sivustojen yksityisyydensuojakaytanndista tai sisalldista. Suosittelemme tutustumaan naiden palveluiden
yksityisyydensuojaa koskeviin ehtoihin.

14. Mobiilisovellusten yksityisyydensuojaehdot

Mobiilisovelluksiimme, jotka on saatettu kayttdjan saataville esimerkiksi Applen App Storen, Googlen Playn
tai Microsoft Storen kautta, sovelletaan tdman tietosuojaselosteen lisdksi myds kyseisen palveluntarjoajan
ehtoja. Lisaksi kayttajan tulee hyvaksya sovelluksen omat kayttéehdot.

15. Rekisteroidyn oikeudet

Olemme sitoutuneita tarjoamaan kayttajillemme valintoja ja hallintamahdollisuuksia tietosuojaan liittyen.
Alla listaamme erilaisia tapoja, joilla kdayttdjamme voivat vaikuttaa tietojen kerdamiseen ja kasittelyyn.

Tietojen tarkastus- ja oikaisuoikeus
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Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa, mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on talletettu. Rekisteroidylla on
oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista ilmoittamalla siita kirjallisesti yhteyshenkilon
postiosoitteeseen.

Kayttdja voi tarkistaa omat henkilotietonsa paamajan jasenrekisteristd My Zonta jarjestelmasta
(henkilokohtainen tunnus ja salasana), johon Zonta International Piiri 20 ei ota kantaa. Epaselvassa
tilanteessa jasen voi ottaa yhteyden kerho/e-Clubin nimettyyn tietosuojavastaavaan (paamaja ohjeistanut
2/2017)

Oikeus kieltad sahkdinen jasenviestinta

Rekisteroidylld on oikeus kieltda sahkoinen jasenviestinta jokaisen uutiskirjeen lopussa olevan linkin kautta
tai ilmoittamalla siitd My Zonta -profiilin kautta. Zonta International Piiri 20 ry kayttaa uutiskirjeen
lahettamiseen paamajan jasenrekisteria, erillistd ilmoitusta ei tarvita Zonta International Piiri 20:lle.

Evéasteiden estaminen ja tyhjentaminen

Kayttajalla on mahdollisuus estda evasteiden kaytté muuttamalla selaimensa asetuksia. Evasteiden kayton
estdminen saattaa vaikuttaa palveluidemme toiminnallisuuteen. Kayttdja voi tyhjentda evasteet selaimen
asetuksista. Tyhjentamalla evasteet saannollisin valiajoin kdyttdja vaihtaa tunnistetta, jonka pohjalta
kayttajasta muodostuu profiili. Evasteiden tyhjentaminen ei kuitenkaan lopeta kokonaan tiedon keruuta
vaan pikemminkin nollaa aikaisempiin kdyttaytymistietoihin pohjautuvan profiilin.

Oikeus poistaa tiedot

Rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterinpitajaa poistamaan hanen tietonsa kaikista rekisterinpitajan
jarjestelmista ilmoittamalla siita kirjallisesti yhteyshenkilon postiosoitteeseen. Padmajan jasenrekisterin
tietojen poistaminen on kerhon/e-Clubin ja pdamajan valinen asia, johon Zonta International Piiri 20 ei ota
kantaa.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelméasta toiseen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterinpitajaa siirtdmaan hanen tietonsa yleisesti kdytossa olevassa
siirtomuodossa toiseen jarjestelmaan. Oikeus koskee vain tietoja, jotka rekisterdity on itse antanut
rekisterinpitdjalle. Tietojen siirtopyynnosta tulisi ilmoittaa kirjallisesti yhteyshenkilon postiosoitteeseen.

Tarkastus-, oikaisu-, kielto-, poisto- ja tiedonsiirto -pyynto tulee lahettaa kirjallisesti ja allekirjoitettuna
osoitteeseen:

Zonta International Piiri 20 / Tietosuoja
c/o Erja Lindholm
Antinkatu 21b B7, 28100 Pori
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Askarruttaako joku mieltasi?

Mikali sinulla on kysymyksia henkil6tietojesi kdaytosta tai sailytyksesta, voit aina ottaa yhteyttda meihin
ensisijaisesti sahkopostilla erja.lindholm@zonta.fi tai soittamalla +358 40 5476 040.

16. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterid koskevat manuaaliset aineistot sdilytetdan suojatuissa tiloissa. Digitaalisesti tallennetut ja
kasiteltavat tiedot ovat tietokannoissa, jotka ovat palomuurein, salasanoin ja muiden teknisten keinojen
avulla suojattuja. Tietokannat sijaitsevat ymparivuorokautisesti valvotuissa tiloissa. Sahkoisesti kasiteltavat
rekisterin sisaltamat tiedot ovat palomuurein, salasanoin ja muin tietoturvan toimialalla yleisesti
hyvaksyttavin teknisin keinoin suojattuja. Manuaalisesti yllapidettavat aineistot sijaitsevat tiloissa, joihin on
asiattomilta paasy estetty. Ainoastaan yksiloidyilla rekisterinpitdjan ja sen toimeksiannosta ja lukuun
toimivilla on paasy rekisterin sisdltamiin tietoihin rekisterinpitdajan myontamalla kayttdoikeudella.

17. Muut henkilGtietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus saattaa henkildtietojensa kasittelya koskeva asia valvontaviranomaisen
kasiteltavaksi.

18. Tietosuojaselosteen muuttaminen

Kehitdmme palvelujamme jatkuvasti ja pidatamme itsellamme oikeuden muuttaa tata tietosuojaselostetta
ilmoittamalla siitd palveluissamme. Muutokset voivat perustua myds lainsdadannén muuttumiseen.
Suosittelemme tutustumaan tietosuojaselosteen sisaltdon sadanndllisesti. Tdma tietosuojaseloste on
viimeksi paivitetty 31.3.2023
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